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1. ACESSO

Para acessar o Sistema Empresa Facil, utilize um navegador de internet, como Google
Chrome, Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Opera, entre outros.

Digite o endereco do sistema na barra de navegacao do navegador e aguarde o
carregamento da pagina inicial.

1.1 ABERTURA ON-LINE

Para dar inicio ao processo de Abertura, cliqgue na opcao Abertura de Cadastro
Mobiliario.

Cadastro Moblidre Logslacdo Licenciamaents Manual MNFS-a  Paiel  Perguntas Fregoasstes
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Cadastro Mobiliario Consultas
4 Solracko de ssertura de cadastro mobilirio Consults de salicita; 3o de abertura de cadastro mebilldnic g
Gerancamresto do cadastro mobildrs B
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Antes de iniciar a declaracdo de abertura, verifique atentamente a lista de
documentos obrigatorios, que deverao estar digitalizados.

Em seguida, selecione o perfil de acesso para dar inicio ao processo de abertura,
dentre as seguintes opcoes:

Pessoa Fisica

Pessoa Juridica (Microempreendedor Individual - MEI)
Pessoa Juridica (Orgao Publico)

Pessoa Juridica

ApOs a selecao, clique em “Iniciar o preenchimento do formulario eletrénico”.




Solicitacio de Abertura de Cadastro Mobiliario

Pary policitar & abertura &0 cadistro mobilbne, o contribuints deverd presnches o formuliss sstrisico gue esld subdvidids nai
sepuinies etanas:

= Contribasinte

+ Endereco fical ou enderecs de referdnga

= Enderegs da noiificacio

= Akrvidades

= Andbsa di wlabildeds [emabekcids)

« Telefones de contaln

= Conbades ou secritdia de contabilidade

+ Quadrn oe sockos & administradores ou informagies do emeresing [pesscas jundicas|
= DOCUMENINS

Anted de miciir o procedo S aberturs verifigus @ o dotumenton desdriled abaixs estlio SgRalisedos para serem arevaded s
Processo.

HEL Paiiog Fica
+ Certificado de microempreendedor indevidusl & CPF & RG
« Cartlia CHil « Ragistra de drodo o6 claise [ houee]
# Certificado de Licencl doi - CLI {obrigatéria) & Espedho de camé de IFTU (ano wipente)
= Certidlo de valor vemal o Espeiho de canrd de 1FTU (o = Formulirio 80
wigerte]

= Inscricio estisfual (s houver)

« CFF ® RiG dos sicios

= Cortidlo de vistoria d2 iméwsl

= Bagistre do trgle de classe compsbents [se Bouver]

Peisod Juridica

= Certidda de valor venal ou Espaiho de carmd de 1FTU [ano
igerte]

& Inscriclo estmdual (58 howser)

+ Declaracio de empress indradual (s howver)

= Ragisre dio Grgle de classe compatents [se Rouver]

HEL Pessoa Fisica
+ Certificado de micrsempresndedor indevidual = CPF & AG
= Cartldo CHF) = Commgroante S8 sndene(n
= Certificado de Uoenclamento Integrade - CLI {obrigabiis] * Comprowante g [reoriche Municpal de ardgem
= Inecricle etadual (s howre) = Rusgicten do drgle &4 dase |sa howwe)
+ CFF & R dos sacios
= WbgiATe di OFgEe dh clisse (oMEE0entS (56 Pouver]

Pedsua lundics

& Conbratn social

+ Cartio CHE]

= Inscriclo emtadual (38 howver]

+ Duclacacho de empress indiidusl (58 howser )

« CFF & RG dos sicie

+ Bagistre do trgde de classe compstents [se bouver]

= Salecions o perfl deselade:

Ii'sdlctr absrtura de cadastrs moblideis como Pessoa Fislca. I

Solicitsr atertura de cadavirs mobdidric como Pessoa Juridica (M dedor Individasl - HI1).

D solicer abertura de cadastrs motsliiris como Pessoa Juridica (Onglo Piblica),
| Golickar abertura de cadasire motslitric como Pessos Juridica,

(' Solictar abertura de cadastrs mobidris de empresa Constituisa através oo ia Répids Empresa

= Solicitecio g6 abarura indelidids

Golicker absrtura de cadantre melsliicic a partic de uma solicitagio indelerida.

I Inicisr o preenchimenin ww-waml
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1.2DADOS DO CONTRIBUINTE

Na etapa Dados do Contribuinte, sao solicitadas todas as informacoes referentes ao
cadastro geral do contribuinte, tais como Razao Social, CNPJ, Data de Abertura, entre

outras.

Apos o preenchimento completo dos dados, clique em “Avancgar” para prosseguir.

Abertura - Contribuinte

* Nome:

C—

= [rata de sbertura: = {PF: = CERns = Drata de nasciments:

| 1471272020 | - - [MASCULING «| |15/08/1982

= RG {nimerna); ® RG (Estada): = B [Grgs0 emissor);

| - . | cp L SECRETARIA DE SEGURANCA PUBLICA (55F] ¥
Corgelhd de clagse (sigha): Consslhd de classe (Estade]: Conesihn de clagse (Nmeno )

[ | | + SELECIONE UM ITEM + *

= E.mail:

| - g

‘woltar I Avancar




2. ENDERECO FISCAL

Na etapa Endereco Fiscal, devera ser informado o endereco onde o contribuinte
exerce a atividade econdmica, o qual obrigatoriamente deve estar localizado no
Municipio.

Caso o Endereco de Notificacado seja o mesmo que o Endereco Fiscal, marque a opc¢ao
"0 endereco de Notificacao € o mesmo do Endereco Fiscal”.

Abertura - Endereco fiscal ou endereco de referéncia

® Lograsdouna:
9 DE JULHD [AVENIDA ] v
= Numero predial/comploments:

= Imivel proprio: * Estabelecida: = Area ctupada (m3):

[ Hdo ~| | sim = | | 100,00

O ﬂmdﬂmﬁnﬂﬂ'ﬂ:ﬂuiumdﬂmdﬂmﬂmﬁfﬂdﬂmdﬂnﬁrﬁdﬂ.l

OFieitapias:
o Caso o nimero predial/complemento desejado ndo esteja na lista entre em contato com a Secretaria da Fazenda.

< 0 contribuinte gue exercer qualguér slididade em estabsledmento com metragem Superior & 730 m® berd sua solidtacio de
abertura caracterizada como de alto risoo,

« Caso o imdvel ndo seja propric anexar so0s documentos o contrato de locacdo para fins comerciais ow avtorizagdo de uso emitida
pela proprietdria.

I e




Caso o Endereco de Notificacao seja diferente do Endereco Fiscal, ndo marque a
opcéao correspondente. Clique em “Avancar” e realize o preenchimento dos dados do
Endereco de Notificacao, sendo possivel, nesta etapa, alterar o Estado e a Cidade, se

necessario.
Abertura - Endereco de notificacdo
= Estado: * Municipio:
P ¥ PO, ¥

= Logradourn | Dedarar enderegn ndo codificado | ¢
15 DE NOVEMBRO [RUA | .

= Hamend predial /ioomplemenic:

Dirienlbagies:
<+ Cass o nimero predial/complemento deselado ndo estefa na sta selecione a opgde declarar enderefo ndo codificado & Informe o

enderege complato.
=




3. ATIVIDADES

Na etapa Atividades, devem ser informadas as atividades econdmicas que serao
exercidas pelo contribuinte. Este € um campo de grande importancia na declaracao
municipal, pois permite indicar uma ou mais atividades, conforme a necessidade.

Para incluir as atividades desejadas, clique em “Adicionar”.

Abertura - Atividades

s :
Editar Remover
L

Lista de atividades declaradas:

Orientagies:

& Adicionar - Cligue no botdo adicionar e preencha o formulario.

« Editar - Selecione uma atividade da lista e digue no botdo editar

< Femover - Seledone uma atividade da lista e cligue no botdo remover.

IMPORTANTE: O contribuinte devera informar pelo menos uma atividade para prosseguir.

Voltar

Em seguida, selecione a atividade exercida pelo contribuinte. As atividades podem
ser localizadas e selecionadas por meio da descricdo, do item da Lei Complementar
n° 116 ou do numero do CNAE.

ApOs a selecdo, cliqgue em “Salvar” para registrar a atividade.

Abertura - Atividades

= Atividade:

ACADEMIA DE GINASTICA w
= Tipo: * Dwta de inicio:

PRIMCIPAL "\-"l 13/12/2020

| Cancelar operagdo I Salvar
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E possivel editar ou remover uma atividade selecionando-a na lista e clicando na acao
correspondente.

Abertura - Atividades

Lists de atividsdes declaradas:

{P) ACADEMIA DE GINASTICA

Adicianar Editar Remidvear

Orientagses:

= Adiclonar - Cliqus na botda adidonar @ preencha o formuldro,
o Editar - Selecione uma atrvidade da lista e cligue no botdo editar.
o Remeover - Seletione uma atividsde da lista e digue no botde remover.

TMPORTANTE: @ contribuinte deverd informar pelo menos uwma atividade pars prosseguir,

=]

Apos a conclusao da etapa, clique em “Avancar” para prosseguir.
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4. VIABILIDADE (USO E OCUPACAO DO SOLO)

Na etapa Viabilidade, ¢ realizada a analise da atividade econdmica pretendida, da
localizacdao do imovel e do grau de risco da atividade, bem como dos laudos
eventualmente exigidos.

Por meio dessa analise, o contribuinte obtera um parecer prévio sobre a viabilidade de
uso e ocupacao do solo para o exercicio da atividade na localizacdao informada,

incluindo a indicacao dos laudos necessarios, quando aplicavel.

No exemplo abaixo, a atividade é considerada permitida, sendo exibida a seguinte
mensagem:

“Atividade permitida nesta localidade, segundo a lei de zoneamento.”

Apos a conclusao da analise, clique em “Avancar” para prosseguir.

11




Abertura - Andlilse de viabilidades

& mecriclo manicipsl

r Endlegregn P al o AWVERTCRE @ C5F JUHDE  LEAA, CERTED, OR%NSD. 101
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A i S s

FRESTADDGALS O SOAVICOES

BawTorr iy S rosami dga il

ZHIT - ACADCHMLA DE SIHASTICA

Towloer sy San £ &L -

FR1LTI- 100 - ATIVIDADES DE CONDICIOMARMBENTDS FISMD

SECRETARLA [hA PAZEMDA [FENE ]
SECAETARNLA D8 METD AMBIENTE [ ]
MECHETARLE (M CRFLAS [P REH ]
W hGLANMCILA SadalTaARLA [-ET R L]

Ak viclacde geEerrmiidsbo el o e adidbssie c—ampaneks o bed sl remseaaveeriias

MEOTAD (3 pratsnts satuds nBo conceds dirsits edguiridn &6 IPTErElasan BEIE o axcarcole imaedisto ds stivkdsde, ceracsnds de Enalas
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5. TELEFONE PARA CONTATO

Na etapa Telefones para Contato, ¢ possivel cadastrar um ou mais numeros telefénicos. Para
isso, informe o numero de telefone desejado e, em seguida, clique em “Adicionar”. O
procedimento pode ser repetido para incluir diversos numeros distintos

O contato telefonico constitui um canal de comunicacao agil entre a Prefeitura e o
Contribuinte. Portanto, ¢ fundamental informar numeros de telefone validos e
atualizados, a fim de possibilitar o contato quando necessario.

Abertura - Telefones de contata

Lista de telefornes de contato declarados:

Editar Rarmewer

| adicionar

Orientagies:

o Adidonar =« Cligue mo botda adicionar e preencha o formuldrio.

o Editar - Selecione wm telefone da lista & cligue no botdo editar

o Remover - Selecione um telefore da lista & digue no botio remover

IMPORTANTE: O contribuinte deverd informar pelo menos wm telefone pare prosseguir.

Preencha todos os campos corretamente e clique em “Salvar” para registrar as informacoes.

Aberburs - Talelones da contato

el
i1 "
. H = Pl = Thipax Faatud |
L | [ | [Aoiiack w

Castaldr opsasin |I Sdull

Apos a conclusao da etapa, clique em “Avancgar” para prosseguir.
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6. CONTADOR OU ESCRITORIO DE CONTABILIDADE

Na etapa Contador ou Escritorio de Contabilidade, o contribuinte devera selecionar
um escritorio de contabilidade, um contador responsavel ou informar que realiza a
propria contabilidade. Neste ultimo caso, marque a opcao “O proprio contribuinte
realiza a contabilidade”.

Apos selecionar a opcao adequada, clique em “Avancar” para prosseguir.

Abertura - Contador gu escrifdric de contabilidade

Conisdar ou scritorio de contsbilldsde:
+ Hanhum fem fol localiceds + "

8§ pripis comrbssnh: ralza 2 Donnated I

e
& L83 0 conbadar gs pacritdn de cortshildace dearjido rdo emels na lig arime & caiain cam s Gemeariy ds Fapeads.

==
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7. DOCUMENTOS

Na etapa Documentos, ¢ possivel incluir os documentos exigidos para a abertura.
Para incluir um novo documento, clique em “Adicionar”.

Abertura - Documentos

Lista de docurmento(s) anexados:

oriantacias:

= Adiclonar - Cligue na betdo Adiclonar & preencha o formuddnia,
= Remowver - Seleclone um peripde de enguadramants da lista @ digue no bot3o Remover.

TMPORTANTE: O contribwinte deverd informar pelo memos um docunmento Dar prosseguir,

iodtar

Os documentos obrigatorios a serem anexados sao exibidos na pagina inicial de
preenchimento e também no momento em que ocorre a etapa de anexacao dos
documentos, conforme demonstrado a seguir.

Para anexar os documentos, preencha o campo correspondente e, em seguida, clique
em “Selecionar o documento”.

Selecione o documento desejado e clique em “Salvar” para concluir o anexo.

15




Abartura - Documentos

Cemcricic fo prouive: Arguima:
= = =

Crimntarces:
= Posdid 6 dr avinadion affulvrs o abd 10ME fen Faimalon:

v CuaCiraiiing oo FROmsal Word (dod]
v Capauregnn do Opes (ET0E (8L

v Piralsiy Decemert Fermial [pdf]

= Dfurgen Clog)

& [Em U rxestirieg

+ Cemprerants de lescripha nz TR

+ Cadagire de sbarbn soadunl [CECL - CADESH)

r CERITS 3 sl (g syt e sadecaaie)

v REQiarimentn G erapridiba (ro g e Frma |roldc)

v R, CFF & COMmEe paanin B resakins & raerel dos sics o roodletdia

v PRELE G0 W« Lo (D 0 DURIED AE RETADECGTDD D scaizago]
w Tk 0 iode il [C0arand g hecapd oo erorinua, Jaaiadd o Wreiredl W @ood i)
v &ta da corHPade § raue alsalzades v nisrades

w L b vkl ou pu ks e diia ofdal (e cise di i eraie

v Cartifinida da lesrga mbsgprade [CL1)

u AG, CFF § compravarts 38 msakin:is s noma da prasidenks

o ele axeragde I Sabear I

E possivel adicionar ou remover documentos selecionando-os na lista e clicando na
acao correspondente.

Abarbura - Dooumsesbes

Linis d» Sccurmenicin] snezsson:

CHEI :
Rejboiinar | | Eiveywir

Oerlenlog s

o ediona - Chgask o botle adioarar & poelretha o Formaddoa
o Fammervmr - Salecioss v pariade de srgusdiemento de ks e ciyes ro bobiio Ramoser

TG TANPE O contrifesile diverd Fifoernar pedo penes o doowmemio SEee DrossegHT. -

£ o

Apos a conclusao do processo, clique em “Avancar” para prosseguir.
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8.INFORMACOES DECLARADAS

Na etapa Informacdes Declaradas, ¢ possivel visualizar todos os dados preenchidos

e os documentos anexados.

Recomenda-se a conferéncia cuidadosa das informacdes antes de finalizar o
processo de abertura.
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Cliqgue em “Finalizar” para enviar a solicitacao de abertura para andlise da Prefeitura.
Ap0s a finalizacao, sera gerado um numero de protocolo, que devera ser utilizado para
acompanhar o andamento do processo de abertura.

Operagdo realizada com sucesso.

A solicitacdo de abertura de cadastrados mobilidno foi encaminhada com sucesso
para a Secretana de Planejamento e Desenvalvimento.

Protocolo: 2e7ebBaB8dbcba4d850aa994d02a895277
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9. OBSERVACOES FINAIS

Caso haja criticas ou sugestdes para a melhoria deste guia basico de instrugcdes,
estaremos sempre a disposicdo para aperfeicoar os servicos, fortalecendo o
relacionamento e o comprometimento com os usuarios do sistema.




