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Após a aprovação da Viabilidade e a finalização dos trâmites na Receita Federal, caso

a empresa ainda não possua Inscrição Municipal, siga atentamente os passos abaixo

no sistema VRE.

Acesse o módulo Inscrição Municipal.

1. SOLICITAÇÃO DE INSCRIÇÃO MUNICIPAL 
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Informe o CNPJ da empresa para realizar a consulta.

Verifique o campo Status do processo.Clique na opção Visualizar o resultado da

análise.
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Selecione Iniciar Coleta Complementar.

Preencha todos os dados solicitados no Formulário de Coleta Complementar.
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Após concluir o preenchimento, clique em Gravar Coleta.

O sistema exibirá uma mensagem de coleta complementar finalizada.

Clique em Fechar para concluir.
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O número da Inscrição Municipal será apresentado na tela após a conclusão do

procedimento.

IMPORTANTE: Após a finalização da coleta complementar, os dados serão

automaticamente encaminhados para a Prefeitura Municipal responsável para análise e

validação.
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Quando a empresa já possui Inscrição Municipal e será realizado algum evento

posterior como, por exemplo, Evento 999 (Regularização de Empresa) — será

obrigatória a realização da Coleta Complementar, após a conclusão das etapas de

Viabilidade e do Coletor Nacional (DBE).

2. SOLICITAÇÕES DE ALTERAÇÃO DE CADASTRO,
REGULARIZAÇÃO E ENCERRAMENTO DE EMPRESAS
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Acesse o módulo Inscrição Municipal.

2.1 ALTERAÇÃO E REGULARIZAÇÃO DE EMPRESAS

Realize a consulta informando o CNPJ da empresa.
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O sistema indicará a necessidade de uma nova Coleta Complementar. 

Clique em Ações > Visualizar o resultado da análise para iniciar o procedimento.
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Preencha integralmente os dados do Formulário de Coleta Complementar.
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Endereço

Informe o CEP, o sistema realizará automaticamente a consulta nos Correios.

Será necessário apenas complementar com o número do imóvel e demais

informações solicitadas.

Finalização

Após concluir o preenchimento, clique em Gravar Coleta.

Em seguida, selecione Fechar.

 O sistema exibirá a mensagem “Coleta complementar realizada com sucesso”,

confirmando que o procedimento foi concluído corretamente.
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IMPORTANTE: Após a finalização, os dados serão encaminhados automaticamente à

Prefeitura Municipal para análise e processamento do evento solicitado.

Acesse o sistema Via Rápida Empresa (VRE)

2.2 SOLICITAÇÃO DE BAIXA (ENCERRAMENTO)

Selecione o tipo de protocolo para seguir
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Preenchimento do Coletor Nacional 

Após o preenchimento clique em continuar.

Localize o processo da empresa pelo CNPJ.



Conhecimento para
Gestões Inteligentes

13

Verificar Pendências

Preencher as Pendências

Clique em na pendência que está com o “X” em vermelho.
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Em seguida escolha o evento clicando na seta.

Após selecionar o evento, abrirá uma nova tela a ser preenchida referente as

pendências.

Finalizando o preenchimento de todas as pendências será exibida a mensagem “Não

há Pendências.”
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Não havendo mais pendências clique em Finalizar Preenchimento.

E posteriormente clique em Transmitir.

Após a transmitir será gerado um número de protocolo.



Conhecimento para
Gestões Inteligentes

16

No VRE selecione a opção de Inscrição Municipal

3. COLETA COMPLEMENTAR NA BAIXA DE EMPRESA

Informe o CNPJ

Após informar o CNPJ clique em pesquisar.

Se tiver dados pendentes, será necessário realizar o preenchimento da Coleta

Complementar conforme já detalhado anteriormente.
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Caso haja críticas ou sugestões para a melhoria deste guia básico de instruções,
estaremos sempre à disposição para aperfeiçoar os serviços, fortalecendo o
relacionamento e o comprometimento com os usuários do sistema.

4. OBSERVAÇÕES FINAIS

17


