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MANUAL DE OPERACOES - SISTEMA EMPRESA FACIL
ABERTURA, ALTERACAO, ENCERRAMENTO E REGULARIZACAO
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1. SOLICITACAO DE INSCRICAO MUNICIPAL

Apos a aprovacao da Viabilidade e a finalizacdo dos tramites na Receita Federal, caso
a empresa ainda nao possua Inscricao Municipal, siga atentamente os passos abaixo

no sistema VRE.

Acesse 0 modulo Inscricao Municipal.
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Informe o CNPJ da empresa para realizar a consulta.

Inscrigdo Municipal
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Consulte ou solicite inscrigio
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Verifique o campo Status do processo.Clique na opcao Visualizar o resultado da

analise.
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Inscrigao Municipal
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Selecione Iniciar Coleta Complementar.

Preencha todos os dados solicitados no Formulario de Coleta Complementar.




Coleta Complementar de Inscricao Municipal

- Questao -

1) Informe o email do estabelecimento

Texto

Apos concluir o preenchimento, cliqgue em Gravar Coleta.

O sistema exibira uma mensagem de coleta complementar finalizada.

Clique em Fechar para concluir.

Coleta Complementar de Inscricdo Municipal

Informacgao!

Coleta complementar de dados finalizada. Favor fechar essa tela e realize a consulta do

seu protocolo, para verificar a resposta da andlise da prefeitura.

Informagao!

Coleta Finalizal

FECHAR




O numero da Inscricao Municipal serd apresentado na tela apos a conclusao do
procedimento.

Inscrigao Municipal
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Consulte ou solicite inscrigio
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IMPORTANTE: Apo¢s a finalizacdo da coleta complementar, os dados serao
automaticamente encaminhados para a Prefeitura Municipal responsavel para analise e
validacao.




2.SOLICITACOES DE ALTERACAO DE CADASTRO,
REGULARIZACAO EENCERRAMENTO DE EMPRESAS

Quando a empresa ja possui Inscricdo Municipal e sera realizado algum evento

posterior como, por exemplo, Evento 999 (Regularizacdo de Empresa) — sera
obrigatoria a realizacao da Coleta Complementar, apos a conclusdo das etapas de
Viabilidade e do Coletor Nacional (DBE).

2.1 ALTERACAO E REGULARIZACAO DE EMPRESAS

Acesse 0 modulo Inscricao Municipal.
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Realize a consulta informando o CNPJ da empresa.




Inscrigao Municipal

05 evenlos de inscrigdo, atualizagdo e baixa feitos através desse servigo sio validos apenas para o5 municipios conveniados.
Consulte ou solicite inscrigdo

CNPJ

O sistema indicara a necessidade de uma nova Coleta Complementar.

Inscrigao Municipal
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Cligue em Acgdes > Visualizar o resultado da analise para iniciar o procedimento.




Inscrigac Municipal

Consulte ou solicite inscricio
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Preencha integralmente os dados do Formulario de Coleta Complementar.

vunicipal

Questao

1) Informe o email do estabelecimento
Texto

|

- Questio

2) Informe o cep do enderege de correspendéncia
Texto com méscara

99995-999

Questao

3) Informe o email de contato do socio com CPFICHPJ
942.%*%.**.00

Texto

il

Cuestéo

4) Informe o cep do enderego do sécio com CPFICNPJ
912, **.00

Texlo com mascara

99999-999




Endereco
e Informe o CEP, o sistema realizarda automaticamente a consulta nos Correios.
e Serd necessario apenas complementar com o numero do imoével e demais
informacodes solicitadas.

Finalizacao
e ApOs concluir o preenchimento, clique em Gravar Coleta.
e Em seguida, selecione Fechar.

Coleta Complementar de Inscrigdo Municipal

Informagao!

Colela complementar de dados finalizada. Favor fechar essa lela e realize a consulta do
seu profocolo, para verificar a resposta da andlse da prefeitura.

Informagéo!
|

Coleta Finalizal

FECHAR

O sistema exibira a mensagem “Coleta complementar realizada com sucesso”,
confirmando que o procedimento foi concluido corretamente.
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Inscrigdo Municipal
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IMPORTANTE: Apos a finalizacao, os dados serao encaminhados automaticamente a
Prefeitura Municipal para analise e processamento do evento solicitado.

2.2 SOLICITACAO DE BAIXA (ENCERRAMENTO)

Acesse o sistema Via Rapida Empresa (VRE)
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Selecione o tipo de protocolo para seguir
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Coletor Macxonal
Selecione um tipo de protocolo para seguir:
Abertura dé Matnz
Abertura de Filial

Alteragtes da Pessoa Juridica

Baich da Pestod Juridica

Para consultar o andamento da solicitagdo do CNPJ
acesse:

Andamento da schcitaclo do CHRJ

Preenchimento do Coletor Nacional
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Apos o preenchimento clique em continuar.

Localize o processo da empresa pelo CNPJ.
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ATEMCAD - Colgtor Hacikonal - Versdo de Homologacio ¢ Testes Pasa wsar a versdo de Producio clique aqui
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Preencher as Pendéncias

Clique em na pendéncia que esta com o “X"” em vermelho.
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Finalizando o preenchimento de todas as pendéncias sera exibida a mensagem “Nao

ha Pendéncias.”
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E posteriormente clique em Transmitir.
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ApOs a transmitir sera gerado um numero de protocolo.
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3. COLETA COMPLEMENTAR NA BAIXA DE EMPRESA

No VRE selecione a opcao de Inscricao Municipal
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Informe o CNPJ

Apos informar o CNPJ clique em pesquisar.

Inscrigdo Municipal

0s eventos de inscrigio, atualizaglo e baixa feitos através desse servigo slo validos apenas para os municipios conveniados,

Consulte ou solicite inscrigdo

CNPJ Q. PESQUISAR <:

Se tiver dados pendentes, sera necessario realizar o preenchimento da Coleta
Complementar conforme ja detalhado anteriormente.
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4. OBSERVACOES FINAIS

Caso haja criticas ou sugestdes para a melhoria deste guia basico de instrugcdes,
estaremos sempre a disposicdo para aperfeicoar os servicos, fortalecendo o
relacionamento e o comprometimento com os usuarios do sistema.




